A.

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

TRUONEDAI HC
DC XA HOLYAS

M08 fi6G xA HEN &

HAN VAN

Quy dinh mwen tai ligu ciia Khoa DPia Ly
Péi twong phuc vu

Sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh dang theo hoc cac khoa dao
tao cia Khoa bia Ly

Can bo - Giang vién dang cong tac tai Khoa Dia Ly

Can bo nghién ctiu cua cac co quan, don vi khac c6 gidy gidi thiéu cua co
quan cong tac va dugc sy chap thuan cua Ban chi nhiém Khoa Pia Ly

Cach thire muon tai liéu
Ban doc tra cau tai liéu can tim trén Danh muc tra ctu tai liéu.

Ghi lai ma sach, ma tai lidu rdi dua cho Can bo quéan 1y Phong tu liéu lay tai
liéu.

Nguoi doc phai ghi day du cac thong tin vao S6 muon tai liéu.

. Trach nhiém ciaa ban doc

DBoc k§ quy dinh muon tai liéu dé thuc hién.

Trinh thé Sinh vién, thé hoc vién, thé thu vién hoic gidy to tiy than khac,
dé lai thé tai thu vién Khoa va s& nhan lai thé khi tra tai liéu cho thu vién.

Kiém tra hién trang tai liéu truéc khi muon vé nha.

Giit gin bao quan tai liéu: khong duoc danh trao, chiém dung, 1am mat, cat
xén hoic 1am hu hai dén tai liéu.

. Trach nhiém cia Can b phu trach tw liéu caa Khoa.

Thuc hién nghiém chinh Quy dinh muon tai liéu caa Khoa

Huéng dan va phuc vu ban doc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM



Chap hanh dung thoi gian phuc vu ban doc (5budi/1 tuan)
Sw dung Tai liéu caa Khoa

Thuc hién nghiém chinh Quy dinh muon tai liéu cua Khoa
Muon tai liéu caa Khoa vé nha:

Péi véi Sinh vién, hoc vién cao hec, nghién ciu sinh:

M3i lan chi dwgc muon 01 tai liéu (ban). Thoi gian muon 07 ngay. Qua thoi
han d6, néu c6 nhu cau sir dung tiép tuc, ban doc phai dén gia han dwgc thém
03 ngay va khong qua 2 lan.

P6i véi Can bd, Giang vién:

Mai 1an chi dugc muon téi da 02 tai liéu (ban). thoi gian muon 01 tuan. Qua
thoi han d6, néu c6 nhu cau sir dung tiép tuc, ban doc phai dén gia han dugc
thém 03 ngay va khong qua 02 lan.

2.

Photo, nhan ban tai liéu:

Viéc photo, nhan ban tai liéu han ché tai Khoa do Khoa t6 chuc theo tinh
than phuc vu nghién ciu khoa hoc va phuc vu bao quan tai liéu.

Xt ly vi pham:

Muon tai liéu qua han: Khong duoc gia han va khong duge muon tiép 1an
sau (Néu qua 02 Ian)

Lam mat tai liéu, hu hai, ngudi doc phai dén bu, danh trao, chiém dung tai
liéu, tai san khac cua Khoa s& bi xir 1y theo quy ché cua Nha trudng va quy
dinh cua Phép luat.

Ban chu nhiém Khoa



